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                              实教函〔2017〕11号

关于使用网络平台做好实习教学管理工作的通知
各学院： 
为进一步提高实践教学管理水平，加强实习教学过程管理，根据山东省教育厅《关于加强普通本科高校实践教学工作的通知》(鲁教高函〔2016〕14号)文件要求，结合工作实际，自2018届毕业生起，学校将使用实习实践管理平台（http://www.xybsyw.com）对毕业生的实习进行管理，有关事项通知如下：
一、使用目的
实习是培养学生实践能力和创新精神的重要环节，是提高学生分析和解决问题能力、了解社会、接触生产实际，实现人才培养目标的重要途径，是学校教学工作的重要组成部分。使用实习实践管理平台，对毕业生进行实习计划、实习过程、实习质量、实习信息反馈、实习总结等实习教学管理，形成科学化、系统化的实习教学管理制度，逐步完善实习教学质量监控体系。
二、平台管理和使用

由校级管理和院级管理组成。实践教学管理处为校级管理，各学院为院级管理，各级管理员有不同的工作分工和管理权限，需完成各自级别的信息维护等工作。
1.校级管理员：负责录入学校简介，维护各级管理员基本信息、所有本科专业基本信息，实时发布学校实习管理相关通知等。
2.院级管理员（指导教师）：应在每学年实习派遣前两周，维护每届实习学生基本信息和指导教师基本信息；根据不同专业实习教学内容录入各专业实习计划、实践教学课程；在实习的不同阶段发布相关通知；对本学院的实习基地进行动态管理等。

3.学生：按照学院通知，及时完成注册和认证。根据本专业发布的实习计划和要求，完成日志、实习报告等的提交和网络签到等。

三、功能选择

实习期间，参加实习学生可通过平台记录实习日志（或周、月志），撰写实习报告，完成对专业课程以及实习单位的综合评价等，并对学校实习管理工作提出建议。指导教师应经常登录管理平台，了解学生实习动态，批阅学生周日志和实习报告，及时解答学生实习过程中遇到的学习、工作、生活等方面的问题。

此外，还可在平台完成实践教学计划、网络签到、毕业论文（设计）、实习检查、基地管理等，对学生的实习进行全程管理，各学院可根据不同专业实习教学内容酌情选择适合本专业需要的功能。
四、相关要求

实践教学是学校教学的重要组成部分，各学院要重视实习教学管理工作，认真组织，科学谋划，做好平台管理。制订实习管理制度，建立完善的质量监控体系。
未尽事宜另行通知。
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